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A.0100/16/21

ZARZADZENIE NR 16/21

Prezesa Sadu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim i Dyrektora Sadu Okr¢gowego
w Siedleach, wykonujgcego obowigzki Dyrektora Sadu Rejonowego
w Sokolowie Podlaskim z dnia 7 czerwca 2021 roku
w sprawie funkcjonowania Biura Podawczego i Ekspozytury Centralnej Informacji
Wydzialu Ksigg Wieczystych i dostepnosci do skrzynki podawczej
w Sadzie Rejonowym w Sokolowie Podlaskim
w trakcie epidemii SARS-CoV-2

W celu zminimalizowania ryzyka transmisji  koronawirusa SARS-CoV-2 | z zamiarem
zapewnienia pracownikom Sgdu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim oraz interesantom tego Sqdu
wlasciwego poziomu bezpieczenstwa, na podstawie art. 22§ 1 pkt 1, art. 31a §1 i art. 54 § 2, ustawy z
dnia 27 lipca 2001 roku — Prawo o ustroju sqdow powszechnych (1.j. Dz.U.2020.2072 ze zm.) oraz §
30 ust. I pkt 615 oraz §31 ust. 2 rozporzqgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwea 2019 r.
~ Regulamin urzgdowania sqdow powszechnych (Dz. U.2019.1141 ze zm.), a takze przepisow ustawy z
dnia 2 marca 2020 roku o szczegolnyeh rozwigzaniach zwigzanych z  zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakainych oraz wywolanych nimi
svtuacji kryzysowych (1.7.Dz.U.2020.1842 ze zin.) oraz art. 207 § 11 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
roku — Kodeksu pracy (1.j.Dz.U.2020. 1320 ze zm.) zarzqdza sig, co nastgpuje:

§1

Zasady dotyczace funkcjonowania Biura Podawcezego i Ekspozytury Centralnej
Informacji Wydzialu Ksigg Wieczystych oraz przyjmowania korespondencji

1. Zaleca sie kontakt i obstuge interesantow telefonicznie, za pomocg poczty elektronicznej,
faksu, portalu informacyjnego i innych srodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢.

2. Korespondencja o charakterze procesowym (tj. wszelkie pisma kierowane do wydziatow
Sadu, w tym: pozwy, wnioski, pisma procesowe, $rodki zaskarzenia, pelnomocnictwa,
wnioski o wydanie tytulu wykonawczego, itp. skladana jest do Sadu wylacznie w formie
papierowej, bezposrednio w Biurze Podawczym Sadu lub Ekspozyturze Centralnej
Informacji Wydziatu Ksigg Wieczystych, za posrednictwem operatora pocztowego albo
poprzez zlozenie korespondencji do skrzynki podawczej (bez koniecznosci wehodzenia
do budynku), wystawionej przy wejsciu gtéwnym do budynku Sgdu Rejonowego w
Sokotowie Podlaskim, ktéra jest oprézniana w kazdy dzien roboczy najpdzniej do
godziny 15.30.

3. Korespondencja. o ktérej mowa w ust. 2 skladana w innej formie niz w forma papierowa
(w szczegdlnosci w formie elektronicznej oraz przy wykorzystaniu profilu zaufancgo e-
PUAP) nie posiada walorow pisma procesowego w rozumieniu przepisow Kodeksu
postepowania cywilnego i przepisow Kodeksu postgpowania karnego.



8.

10.

Osoba zainteresowana potwierdzeniem zlozenia korespondencji w skrzynce podawczej
Sgdu umieszcza na kopercie zewngtrznej adnotacje .,POTWIERDZENIE” i wpisuje
czytelnie swoj adres e-mail.

Potwierdzenie zlozenia korespondencji za posrednictwem skrzynki podawczej przesytane
jest przez sekretariat whasciwego wydziatu/komorki organizacyjnej Sadu na wskazany na
kopercie adres e-mail. Do wiadomosci e-mail sekretariat zalacza skan pierwszej strony
zlozonego dokumentu oraz informacje o liczbie zatacznikow.

Skrzynka podawcza dostepna jest we wszystkie dni robocze w godzinach 8.30 -
15.30.

Biuro Podawcze i Ekspozytura Centralnej Informacji Wydzialu Ksiag Wieczystych
sg czynne w dni urz¢dowania Sadu w godzinach od 8.30 do 15.30.

W Biurze Podawczym i Ekspozyturze Centralnej Informacji Wydziatu Ksiag
Wieczystych moze przebywaé wylgeznie po 1 interesancie.

W Biurze Podawczym i Ekspozyturze Centralnej Informacji Wydziatu Ksiag Wieczystych
obstugiwani sg wylacznie interesanci korzystajgey z wilasnych maseczek ochronnych
ostaniajacych usta i nos. Dopuszcza si¢ mozliwo$é zdjecia maseczki na krotki czas w
celu potwierdzenia tozsamosci interesanta.

Interesanci Ekspozytury Centralnej Informacji Wydziatu Ksiag Wieczystych zobowigzani
sg do wczedniejszego telefonicznego lub e-mailowego ustalenia terminu i godziny
przyjgeia przez pracownika. Bezposrednia obsluga interesantow Wydzialu Ksiag
Wieczystych odbywa si¢ wylaczenie w zakresie wgladu do akt, ustalenia numeréw ksiag
wieczystych, ustalenia numeréw aktéw notarialnych. W pozostatym zakresie obsluga
interesantéw prowadzona jest telefonicznie. Skiadanie wnioskow wieczystoksiegowych
odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub poprzez ztozenie korespondencji
do skrzynki podawczej.

§2

Uchyla si¢ Zarzadzenia:

— Nr 15/20 Prezesa Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim i Dyrektora Sgdu
Okregowego w Siedlcach wykonujgcego obowigzki Dyrektora Sgdu Rejonowego w
Sokotowie Podlaskim z dnia 25 marca 2020 roku w sprawie organizacji pracy w
Sadzie Rejonowym w Sokotowie Podlaskim w zwigzku ze wzrostem zachorowan na
COVID-19;

— Nr 23/20 Prezesa Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim z dnia 8 kwietnia 2020
roku w sprawie funkcjonowania biura podawczego 1 dostgpnosci do skrzynki
podawczej w Sadzie Rejonowym w Sokotowie Podlaskim.

§3

Zarzadzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy

ogtoszen w budynku Sadu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim oraz przed wejsciem do
budynku Sadu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Dyrekior Sydu vawesn w Siedlcach
wykonug¥§cy obowigthi
Dyrektora Sgdu Kejonowego
w Sokoloytie Podlaskim

PREZES SAIJU REJONOWEGO
w Sakotpwic Podiaskim

Jan®ebiech e Stawpmir Onisko

e



